
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

 

17.06.2025                                         № 268-р 

 

г. Лесной 

 

 

О назначении ответственных за оптимизацию и качество предоставления 

государственных и муниципальных услуг (сервисов) 

 

 

Во исполнение Федерального поручения Председателя Правительства 

Российской Федерации от 15 мая 2025 года № ММ-П10-17200, в целях 

дальнейшего совершенствования процессов предоставления государственных и 

муниципальных услуг: 

 

1. Назначить ответственным за оптимизацию и качество предоставления 

государственных и муниципальных услуг (сервисов), подготовку и согласование 

ведомственного плана по реализации новых и оптимизации (рефакторинга) 

существующих государственных и муниципальных услуг (сервисов), включая 

перевод государственных и муниципальных услуг (сервисов) на оказание в 

проактивном режиме или при непосредственном обращении заявителя, 

Малохатко Ирину Владимировну, председателя комитета экономического 

развития, торговли и услуг администрации городского округа «Город Лесной». 

2. Утвердить перечень должностных лиц, ответственных за оптимизацию и 

качество предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)  

(прилагается). 

3. Настоящее распоряжение разместить на официальном сайте 

администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

 

 

Глава городского округа 

«Город Лесной»                                                                                     С.Е. Черепанов 
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УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации 

городского округа «Город Лесной» 

от 17.06.2025 № 268-р 

«О назначении ответственных  

за оптимизацию и качество предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

(сервисов) 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

должностных лиц, ответственных за оптимизацию и качество предоставления 

государственных и муниципальных услуг (сервисов) 

 

 
Номер 

строки 

Наименование услуги Ф.И.О., должность ответственного  

за оптимизацию и качество 

предоставления услуги 
 
 

1 2 3 

1. Предоставление жилого помещения муниципального 

жилищного фонда по договору найма  

в специализированном жилищном фонде  

городского округа «Город Лесной» 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 

2. Оформление документов по обмену жилыми 

помещениями муниципального жилищного фонда 

городского округа «Город Лесной» 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 
3. Признание граждан участниками комплекса 

процессных мероприятий «Выполнение 

государственных обязательств по обеспечению 

жильем отдельных категорий граждан» 

государственной программы Российской Федерации 

«Обеспечение доступным и комфортным жильем  

и коммунальными услугами граждан Российской 

Федерации» 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 

4. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 
5. Исключение жилых помещений из числа служебных Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 
6. Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 
7. Оформление разрешения на вселение членов семьи 

нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые 

помещения специализированного жилищного фонда 

городского округа «Город Лесной» 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 
8. Предоставление гражданам жилых помещений  

в связи с переселением из жилых домов, признанных 

в установленном порядке непригодными для 

проживания, аварийными и подлежащими сносу 

или реконструкции 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 

9. Предоставление жилого помещения муниципального 

жилищного фонда коммерческого использования 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  
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«Город Лесной» 
10. Выдача разрешения на вступление в брак 

несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 

шестнадцати лет 

Бушуева Елена Борисовна,  

начальник управления правового и кадрового 

обеспечения администрации городского округа  

«Город Лесной» 
11. Предоставление архивных справок, архивных копий, 

архивных выписок, информационных писем, 

связанных с реализацией законных прав и свобод 

граждан 

Фомичева Наталья Сергеевна,  

начальник архивного отдела администрации 

городского округа «Город Лесной» 

12. Выдача копий архивных документов, 

подтверждающих право на владение землей 

Фомичева Наталья Сергеевна,  

начальник архивного отдела администрации 

городского округа «Город Лесной» 
13. Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
14. Выдача градостроительного плана земельного 

участка 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
15. Присвоение адреса объекту адресации, изменение  

и аннулирование такого адреса 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
16. Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений  

в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения) 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 

17. Подготовка и утверждение документации по 

планировке территории 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
18. Предоставление сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственной информационной 

системе обеспечения градостроительной 

деятельности 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
19. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
20. Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
21. Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
22. Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 

23. Направление уведомления о соответствии указанных  

в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
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параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке 

24. Выдача разрешения на использование земель или 

земельного участка, которые находятся в 

государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и 

установления сервитута, публичного сервитута 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 

25. Выдача заданий на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 

26. Согласование проектной документации на 

проведение работ по сохранению объекта 

культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников 

истории и культуры) народов Российской Федерации 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 

27. Выдача разрешения на проведение работ по 

сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 

28. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на соответствующей 

территории, аннулирование такого разрешения 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
29. Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
30. Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
31. Признание садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
32. Направление уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и уведомления о 

завершении сноса объекта капитального 

строительства 

Новохацкая Евгения Владимировна,  

начальник управления по архитектуре  

и градостроительству администрации 

городского округа «Город Лесной» 
33. Признание помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции 

Рудакова Ирина Анатольевна,  

заместитель начальника отдела энергетики  

и жилищной политики администрации 

городского округа «Город Лесной» 
34. Предоставление информации о порядке 

предоставления жилищно-коммунальных услуг 

населению городского округа «Город Лесной» 

Рудакова Ирина Анатольевна,  

заместитель начальника отдела энергетики  

и жилищной политики администрации 

городского округа «Город Лесной» 
35. Регистрация заявления о проведении общественной 

экологической экспертизы 

Рудакова Ирина Анатольевна,  

заместитель начальника отдела энергетики  

и жилищной политики администрации 

городского округа «Город Лесной» 
36. Оформление свидетельств об осуществлении 

перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 

маршрута регулярных перевозок, переоформление 

Рудакова Ирина Анатольевна,  

заместитель начальника отдела энергетики  

и жилищной политики администрации 
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свидетельств об осуществлении перевозок по 

маршруту регулярных перевозок и карт маршрута 

регулярных перевозок 

городского округа «Город Лесной» 

37. Согласование вывода источников тепловой энергии, 

тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации 

Рудакова Ирина Анатольевна,  

заместитель начальника отдела энергетики  

и жилищной политики администрации 

городского округа «Город Лесной» 
38. Включение мест размещения ярмарок, находящихся 

в частной собственности, в план организации и 

проведения ярмарок на территории городского 

округа «Город Лесной» 

Малохатко Ирина Владимировна,  

председатель комитета экономического 

развития, торговли и услуг администрации 

городского округа «Город Лесной» 

39. Предоставление информации об объектах учета, 

содержащейся в реестре имущества субъекта 

Российской Федерации, об объектах учета из реестра 

муниципального имущества 

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» по правовой 

работе 

40. Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация 

жилищного фонда) 

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной»  

по правовой работе 
41. Оформление безвозмездной передачи жилого 

помещения, находящегося в собственности граждан 

по договору приватизации, в муниципальную 

собственность  

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной»  

по правовой работе 
42. Прием в собственность муниципального образования 

имущества, находящегося в частной собственности 

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной»  

по правовой работе 
43. Постановка на учет граждан, претендующих на 

получение социальной выплаты для приобретения 

жилого помещения за границами закрытого 

административно-территориального образования 

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной»  

по правовой работе 
44. Предварительное согласование предоставления 

земельного участка 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 

45. Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 
46. Предоставление земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или 

государственная собственность на который не 

разграничена, на торгах 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 
47. Заключение договоров на размещение 

нестационарных торговых объектов на земельных 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 
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участках, находящихся в муниципальной 

собственности, или на землях, земельных участках, 

государственная собственность на которые не 

разграничена, на территории городского округа 

«Город Лесной» 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 

48. Прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования земельным участком, права 

пожизненного наследуемого владения земельным 

участком при отказе правообладателя  

от принадлежащего ему права на земельный участок 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 
49. Заключение договоров купли-продажи лесных 

насаждений для собственных нужд граждан на 

территории городского округа «Город Лесной» 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 
50. Установление сервитута (публичного сервитута) в 

отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 
51. Согласование местоположения границ земельных 

участков, являющихся смежными по отношению к 

земельным участкам, находящимся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не 

разграничена, на территории городского округа 

«Город Лесной» 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 

52. Предоставление в аренду муниципального 

имущества без проведения торгов  

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной»  

по правовой работе 
53. Отчуждение имущества, находящегося в 

муниципальной собственности и арендуемого 

субъектами малого и среднего предпринимательства 

Кислицын Роман Владимирович,  

заместитель председателя муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной»  

по правовой работе 
54. Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или 

перевод земель и земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую 

Юрьева Оксана Владимировна,  

начальник отдела по контролю и управлению 

земельными ресурсами муниципального 

казенного учреждения «Комитет  

по управлению имуществом администрации 

городского округа «Город Лесной» 
55. Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе 

Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 

администрации городского округа  

«Город Лесной» 
56. Организация отдыха детей в каникулярное время Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 

администрации городского округа  

«Город Лесной» 
57. Постановка на учет и направление детей  

в образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного 

Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 
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образования администрации городского округа  

«Город Лесной» 
58. Прием заявлений о зачислении в государственные  

и муниципальные образовательные организации 

субъектов Российской Федерации, реализующие 

программы общего образования 

Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 

администрации городского округа  

«Город Лесной» 
59. Предоставление информации о текущей 

успеваемости учащегося, ведение электронного 

дневника и электронного журнала успеваемости 

Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 

администрации городского округа  

«Город Лесной» 
60. Выплата компенсации части родительской платы за 

присмотр и уход за детьми в государственных и 

муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории соответствующего 

субъекта Российской Федерации 

Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 

администрации городского округа  

«Город Лесной» 
61. Предоставление путевок в организации отдыха детей  

и их оздоровления в учебное время (за исключением 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации) 

Парамонов Алексей Павлович,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление образования 

администрации городского округа  

«Город Лесной» 
62. Признание молодых семей нуждающимися в 

улучшении жилищных условий 

Краснослободцева Татьяна Егоровна,  

заместитель директора муниципального 

казенного учреждения «Информационно-

методический центр» 

63. Признание молодых семей участниками мероприятия  

по обеспечению жильем молодых семей 

федерального проекта «Содействие субъектам 

Российской Федерации в реализации полномочий  

по оказанию государственной поддержки гражданам 

в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» государственной программы 

Российской Федерации «Обеспечение доступным и 

комфортным жильем и коммунальными услугами 

граждан Российской Федерации» 

Краснослободцева Татьяна Егоровна,  

заместитель директора муниципального 

казенного учреждения «Информационно-

методический центр» 

64. Предоставление социальных выплат молодым 

семьям на приобретение (строительство) жилья 

Краснослободцева Татьяна Егоровна,  

заместитель директора муниципального 

казенного учреждения «Информационно-

методический центр» 
65. Зачисление в муниципальное учреждение 

дополнительного образования 
Иванов Илья Анатольевич,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Отдел культуры администрации 

городского округа «Город Лесной» 

66. Предоставление участка земли для погребения тела 

(останков) или праха на территории городского 

округа «Город Лесной» 

Истомин Алексей Михайлович,  

начальник отдела городского хозяйства 

муниципального казенного учреждения 

«Управление городского хозяйства» 

67. Выдача разрешений на право вырубки зеленых 

насаждений  

Истомин Алексей Михайлович,  

начальник отдела городского хозяйства 

муниципального казенного учреждения 

«Управление городского хозяйства» 
68. Предоставление разрешения на осуществление 

земляных работ 

Истомин Алексей Михайлович,  

начальник отдела городского хозяйства 

муниципального казенного учреждения 

«Управление городского хозяйства» 

69. Заключение, изменение и расторжение договоров 

социального, коммерческого, служебного, 

специализированного найма жилых помещений 

Вохринцова Ольга Николаевна,  

заместитель директора муниципального 

казенного учреждения «Имущественное 

казначейство» 

70. Выдача выписок из похозяйственных книг учета Лагутина Мария Александровна,  
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личных подсобных хозяйств на территории 

городского округа «Город Лесной» 

начальник отдела социальных выплат 

муниципального бюджетного учреждения 

«Расчетно-кассовый центр» 

71. Предоставление гарантированного перечня услуг  

по погребению на территории городского округа 

«Город Лесной» 

Лагутина Мария Александровна,  

начальник отдела социальных выплат 

муниципального бюджетного учреждения 

«Расчетно-кассовый центр» 
72. Предоставление компенсации расходов на оплату 

жилого помещения и коммунальных услуг 

отдельным категориям граждан 

Лагутина Мария Александровна,  

начальник отдела социальных выплат 

муниципального бюджетного учреждения 

«Расчетно-кассовый центр» 
73. Предоставление субсидий на оплату жилых 

помещений и коммунальных услуг 

Лагутина Мария Александровна,  

начальник отдела социальных выплат 

муниципального бюджетного учреждения 

«Расчетно-кассовый центр» 
74. Предоставление письменных разъяснений 

налогоплательщикам и налоговым агентам по 

вопросам применения нормативных правовых актов 

городского округа «Город Лесной» о местных 

налогах и сборах 

Кунникова Ирина Борисовна,  

начальник муниципального казенного 

учреждения «Управление по финансам  

и бюджетной политике администрации 

городского округа «Город Лесной» 
75. Прием исполнительной документации для ведения 

сводного плана наземных и подземных 

коммуникаций и сооружений 

Добычин Владимир Геннадьевич,  

заместитель начальника муниципального 

казенного учреждения «Управление 

капитального строительства» 

 


